[image: image1.png]




RUTINER OG RETNINGSLINJER FOR OPPGJØR 

GJELDER ALLE I NKBF; DOMMERE, INSTRUKTØRER, VALGTE ETC.

· Oppgjør sendes inn signert, samlet per post til forbundskontoret.
· Et oppgjør kan inneholde ulike skjema som: Reiseregning, honorarskjema, timeliste, rapport for tiltak, deltager liste med fødselsnummer etc. 

· Alle kvitteringer skal være limt på eget A4 ark. 

· Skattekort må vedlegges.

· Faktura og kvitteringer som sendes inn hver for seg vil ikke bli dekket eller utbetalt. Alt må være med i et samlet oppgjør.

· Kun styre, komitéledere og gen.sek. bestiller i forbundets navn. Bestiller informerer per e-post om bestilling til forbundsadministrasjon.

· Alle oppgjør skal være i hende forbundskontoret senest 14 dager etter avholdt aktivitet/tiltak/stevne. Oppgjør som er sendt inn senere vil ikke bli dekket hvis ikke annet er avtalt direkte med forbundsadministrasjon.

· Forbundskontoret utbetaler den 10. hver mnd ved innsendt oppgjør innen utgangen av forrige måned.

· Ukorrekte oppgjør og reiseregninger dekkes ikke og vil bli sendt tilbake.

SATSER i NKBF

Satser benyttes ved stevner, sonesamlinger, komité- og styrearbeid.

Diettsatser:

Komitéledere, styremedlemmer, kursholdere og andre etter avtale

Reisediett 9 -> 12timer: kr.200,-

Reisediett 12timer -> : kr.320.- 

Reisediett m/overnatting: 460,-

NB! Ved overnatting, hvis måltid er iberegnet hotellkost så skal det trekkes følgende:

Frokost kr. 75,-; Lunsj kr. 175,-; Middag kr. 210,-.

Honorarer:


Landslagstrenere


Kr. 500,-per dag i tilegg til diett.

NM senior 



Kr. 3000,-
NM junior 



Kr. 2000,-

NC
     



Kr. 2000,-

Spesielt inviterte personer

Honorar etter avtale

Inviterte personer kan være: psykolog, trenere, kursholder, kostholdsekspert, lege etc.

Kjøregodgjørelse:



Styrmedlemmer og komiteledere
Kr. 3.00,- pr. km bil.



Øvrige




Kr. 2.00,- pr. km bil.



Passasjer



Kr. 0,50,- pr .km bil

.

Fly/hotell:

Etter avtale ihht aktivitet – kun styremedlemmer, komitéledere og forbundsadministrasjon kan bestille i forbundets navn.

Hotellopphold krever bruk av dobbeltrom så langt dette lar seg gjøre. Ønskes enkeltrom trekkes merkostnadene fra honorar. Unntak landslagssjef og landslagstrenere som etter behov har mulighet for enkeltrom.

Porto/telefon:

Hoveddommer, komiteledere og landslagstrenere får dekkes dokumenterte utgifter i tilegg til honorar.

Stevnestøtte:



NC lett og semi


Kr. 5000,-



NC full og merke


Kr. 3000,-



NM




Kr. 8000,-



Regional stevne aktivitet

Kr. 2000,- i tillegg til startkontigent.

Arrangør av stevne/klubb sender in signert skjema for stevne støtte til forbundet senest 2 uker etter avholdt stevne.

Øvrig: 


Bruk av leiebil, frikjøp av personer og andre kostnader som ønskes dekkes skal godkjennes av styret.

De som leverer ufullstendig eller feil utfylt oppgjør vil få dette i retur og må sende inn på nytt før utbetaling kan finne sted.[image: image2.png]




















